
【教學】教務歷程-「服務及其他歷程」退回後補件 

 

一、登入單一入口 

 

二、點選教師歷程 

 

  



三、點選服務及其他提報 

 

 

四、頁面左方，審核狀態切到退回 

 

 

五、切換到退回後，會出現被退回的申請案。請在欲修改的按鍵前方，點選「 」

圖示，進入修改頁面。 

 



六、進入修改頁面，確認要修改處，修改後送出。 

以「補證明文件為例」： 

1 檢查「上傳電子檔註記」欄位。 

2 本來是無，請改點到「電子檔」，系統才會出現「選擇檔案」的按鍵。 

 

 

3 「上傳電子檔註記」欄位，由「無」切換到「選擇檔案」的按鍵。點選

「選擇檔案」按鍵，上傳證明文件。請留意檔案大小、格式。 

4 填寫完畢後，按「送出」按鍵。 

 

 

 


