
【教學】至請假系統下載請假資料 

 

一、登入單一入口 

 

二、點選學務資訊系統 

 

 

三、點選「學生請假系統」 

 

  



四、點選請假進階查詢 

 

 

五、選擇請假的學期 

 

 

六、選好學期後，會出現當學期的請假紀錄 

當「簽核狀態」欄位顯示「已核可」，點詳細資料，可以進入下載請假資料。 

 

  



七、進入詳細資料後，頁面左下角有「表單列印」的選項。 

點選表單列印，可產生「請假資料 PDF檔」。 

 

 

 

 


