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【教學】會計系-實習平台錄取、家長同意書、學生切結書 

Step1.登入學生產業實習媒合資訊平台。 

 

 

Step2.點選應徵管理選項下之錄取管理，並選取實習學年期後進行查詢。 
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Step3.點選錄取之實習職缺進入管理頁面。錄取會顯示藍字，可點選。 

 

 

Step4.進入管理頁面後拉至最下方，選擇接受/婉拒實習機會，填寫選擇機構原

因，完成後儲存資料。(此階段不需上傳資料即可完成) 

※僅能接受一個實習職缺，選擇接受/婉拒儲存後，就無法再更改狀態，若

要進行更動請找校管理者。 
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Step5.下載實習切結書及家長同意書。 

 

Step6. 確認實習切結書及家長同意書內容是否正確，並將資料填妥。 

※實習切結書：無論選擇接受或婉拒，皆需於規定時日填妥實習切結書並上

傳。僅需上傳「接受」的實習切結書，不需要上傳「放棄」或「婉拒」的

切結書。 

※家長同意書：需待實習合約(稿)內容確定後，將實習合約攜回給家長確認。

家長確認合約後於家長同意書簽章，上傳至管理頁面。 
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填寫學生切結書和家長同意書時，因系統限制、課程名稱各系有所不同、實習

機構常有多所/分公司/多單位的情況，部分欄位必需手動修改： 

1 學生切結書課程名稱： 

(1) 暑期實習(連續兩個月者)者： 

 大學部，台灣境內：暑期產業實務實習。 

 大學部，海外：暑期海外產業實務實習。 

 

(2) 學期實習者(連續 18周者)： 

 大學部，台灣境內：產業實務實習(一)、產業實務實習(二)。 

 大學部，海外產業實務實習(一)、海外產業實務實習(二)。 

2 學生切結書實習類型：暑期/學期/學年，圈選或刪改，皆可。 

3 學生切結書實習機構名稱：「國富浩華聯合會計師事務所 - 國富浩華聯合

會計師事務所臺北所」這種名稱，請手動改掉。 
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系統匯出學生切結書原始檔案如下，紅框處要修改 

 

應手動修改為如下 

 

 

4 尚未修習課程學分填寫注意事項 

(1) 尚未修習之課程學分請至單一入口服務網 / 教務資訊系統 / 我的成績

查詢。 

(2) 請假設「當學期課程」 all pass 的情況下填寫本表。例如 

 預計於 110-2 進行學期實習者，會於 110-1 填寫本表。申請人以

截至「110-1」止，假設 110-1 課程 all pass 填寫本表。 

 預計於 110-3 進行暑期實習者，會於 110-2 填寫本表，申請人以

截至「110-2」(或 110學年度)止，假設 110-2 課程 all pass 填寫本

表。 

(3) 圖示：擬進行 109-3 暑期實習者，於 109-2 學期進行期間查閱教務資

訊結果如下圖，則表示尚於必修 11 學分，尚於選修 0 學分。 
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5 適時調整學生切結書版面： 

 

如超過 1 頁，建議調整內文行距，縮成一頁。 

如不調整，請雙面列印。 

6 家長同意書中部份實習機構的「實習工作內容」或「實習待遇」，有時非一

句話或是一個數字可以呈現，請自行參照合約修正。 

範例一、某科技公司稽核室 

(1) 實習工作內容：1.協助開發 ACL專案。2.調整已開發 ACL程式及資料

庫彙整 3.協助系統平台建置 4.相關例行作業協助 

(2) 實習待遇及福利： 

 待遇：月薪 30000元(含本薪 21,600元、伙食津貼 2,400 元、住宿

津貼 6,000元/月)，含勞保、勞退、健保。 

 膳食：提供午餐補助 50% 

 住宿：不提供。 

範例二、某財政部國稅局或稽徵所 

(1) 實習工作內容：協助處理國稅業務、資料整理、建檔等作業。 

(2) 實習待遇及福利： 

 待遇：無提供。 

 膳食：無提供。 

 住宿：無提供。 

※※※※※※ 以上內容為範例展示，請依實際合約內容修改 ※※※※※※※※ 

7 待遇請務必填寫正確的科目、單位和金額，例如： 

(1) 獎助金 28,000元/月，不足月則依比例。 
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(2) 月薪 28,000，不足月則依比例。 

(3) 160元 / 時 

以上三種科目是不一樣的。 

8 本校實習輔導老師： 

(4) 教師媒合者：媒合教師。 

(5) 自行尋找實習機構者 

(6) 系網頁公告或研發處公告(經實習委員會同意)：請先寫當學期系主

任。待 6 月最後一次系務會議後，會再告知實習實習輔導老師 

9 列印表單之前，請詳閱表單備註，他有教學如何列印不顯示備註。 

 

Step7.將實習切結書及家長同意書上傳至管理頁面，並儲存資料。 

 

Step8. 學生切結書、家長同意書請於系辦公室公告之期限內擲回正本。 


